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	Informazioni personali


	Nome
	
	PINA MELAI

	
	
	


	Esperienza lavorativa


	• Date (
	
	 dal 1981

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	COMUNE DI CALCINAIA 

	• Tipo di azienda o settore
	
	

	• Tipo di impiego
	
	

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	RESPONSABILE SERVIZIO AFFARI GENERALI E LEGALI


	Istruzione e formazione


	• 
	
	DIPLOMA DI LAUREA IN SCIENZE POLITICHE – indirizzo politico amministrativo 

	• 
	
	(vecchio ordinamento)   -  Università degli studi di Pisa -  votazione 110 

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Esami di diritto pubblico, costituzionale, del lavoro, privato, parlamentare, dottrina
politica.

	• 
	
	

	•
	
	


	


	Madrelingua
	
	Italiana 


	Altre lingua


	
	
	[Inglese  e Spagnolo 

	• Capacità di lettura
	
	 Buono, ]

	• Capacità di scrittura
	
	 Buono

	• Capacità di espressione orale
	
	 Buono ]


	Capacità e competenze relazionali
Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è essenziale lavorare in squadra (ad es. cultura e sport), ecc.
	
	Sviluppate capacita’ relazionali  correlate alla direzione e  gestione 
dei diversi servizi  affidati e gestiti  nel corso del tempo  
(Scuola, sociale, cultura, biblioteca, urp, segreteria del sindaco, 
polizia muncipale , segreteria, contratti, contenzioso,  demografici).


	Capacità e competenze organizzative  
Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, in attività di volontariato (ad es. cultura e sport), a casa, ecc.
	
	Coordinamento di persone e gruppi  in correlazione alle funzioni affidate, 
realizzazione di progetti  anche intersettoriali - 
-Possesso della  certificazione  di Project Management ISIPM – Base;
- Responsabiile  Sistema Qualità ISO 9001-2008  mense scolastiche per
circa 10 anni.
- svolte  funzioni di vicesegretario.
Innumerevoli  corsii  di  formazione  seguiti


	Capacità e competenze tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	Conoscenze informatiche : posta elettronica, pacchetto microsoft office e
versione open source; internet.


	Capacità e competenze artistiche
Musica, scrittura, disegno ecc.
	
	Scrittura – progettazione  e cura  numerose opere librarie –
annovera redaziione articoli di commento a normative enti locali   per  
rivista  di diritto amministrativo   


	Patente o patenti
	
	B


Autorizzo il trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla normativa vigente in materia.










Pina Melai






(L’originale firmato è conservato agli atti della sezione Segreteria/Personale)

	
	
	



